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Privacyverklaring JELSMA KOELM

In deze privacyverklaring staat hoe Jelsma Koelma Netwerk Notarissen omgaat met de bescherming
van jouw persoonsgegevens. Als je nahet doornemen van onze privacyverklaring vragen hebt of als
je contact metons wiltopnemen kan ditvia de contactgegevens onderaan deze tekst.

Persoonsgegevens bij notariéle akten

De wet schrijft voorwat er allemaal aan persoonsgegevens door de notaris verzameld en
gecontroleerd moetworden als ereen akte wordt gemaakt. Dit zijn de gevolgenvoor het gebruik van
jouw persoonsgegevens:

e de notaris moet bepaalde persoonsgegevensin de akte vermelden;

e de notaris moet de ondertekende akte met jouw persoonsgegevens altijd blijven bewaren;
@ als de akte door de notarisis ondertekend, wordt het een officieel bewijsstuk. Dan kan er
niets meeraanwordenveranderd, ook niet als de persoonsgegevens niet kloppen. Als er
wijzigingen nodig zijn, dan maakt de notaris een nieuwe akte waarin de wijziging staat;

e de notaris moet bepaalde persoonsgegevens verplicht controlerenin eenaantal registers
zoals de Basisregistratie Personen (BRP), het Handelsregister en het Kadaster;

® als jouw persoonsgegevens worden opgenomen in een notariéle akte betekent dit dat de
andere personendie in de akte worden genoemd deze gegevens ook kunnen zien. Als de
akte wordt ingeschrevenin een openbaarregister, zijn jouw gegevens ook voor derden
zichtbaar;

e de notaris moet jouw identiteit controleren aan de hand van een geldigidentiteitsbewijs. De
notarisis eenvan de weinigen die van hetoriginele identiteitsbewijs een fotokopie mag
maken en die fotokopie magbewaren;

® jouw persoonsgegevens vallen onder het beroepsgeheim van de notaris;

e hetkan zijn dat jouw gegevens voorkomenin een notariéle akte of in een dossier waarvan jij
nietde opdrachtgever of nietrechtstreeks betrokken bent. Ditis bijvoorbeeld het geval als je
bestuurdervan een rechtspersoon bent, erfgenaam of legataris in een nalatenschap of
administrateurvan eenverenigingvan eigenaren. Als ons kantoor persoonsgegevens van jou
gebruikt die wijnietvanjou zelf hebben gekregen, dan zal dat altijd gebeurenin hetkader
van eenaanons verstrekte opdracht. De bronvan jouw gegevensis dan bijvoorbeeld de
openbare registers (0.a. het Kadaster) of bijvoorbeeld een makelaarinverband meteen
koopovereenkomstwaarin je éénvan de partijen bent.

Persoonsgegevensvan cliéntenin het algemeen

Als je nog geen opdrachtaan ons hebt gegevenvoorhet makenvan een notariéle akte, maareen
opdrachtvoor advies of als je een vraag aan ons stelt, dan gebruiken wij jouw persoonsgegevens
voor:

® onze administratie;
e de communicatie metjou;
e in hetalgemeen omde opdrachtte kunnen uitvoeren.

Alsjijons eenvraag hebt gesteld dan maken we gebruik van de gegevens die jij zelf aan ons hebt
verstrekt. Voor een advies of andere opdrachtvragen we je een aantal gegevens aan ons door te
geven zoalsvoornamen, achternaam, adresgegevens (inclusief e-mailadres) en telefoonnummer. We
vragen ook om jouw geldige identiteitsbewijs te zien en daarvan een fotokopie te maken.



Persoonsgegevensvan nieuwsbriefabonnees

Persoonsgegevensvan nieuwsbriefabonnees worden door ons gebruikt voor hettoezendenvan de
nieuwsbrief. We versturen alleen nieuwsbrieven als je daar zelf een formulier voor hebtingevuld.
Hiervoorvragen we de volgende persoonsgegevensvan jou:

® voornaam;
® achternaam;
® e-mailadres.

Grondslag voor het opvragen van gegevens
Ons kantoor vraagt jouw persoonsgegevens alleen op voorde volgendedoelen:

e hetuitvoerenvanopdrachten vooradvies of andere diensten;

e om te voldoen aan wettelijke taken of verplichtingen; of

e voor de doelen waar je specifiek toestemming voor hebt gegeven.

Wijvragenalleende gegevens op die noodzakelijk zijn voor de uitvoering van onze dienstverlening.

Verstrekking aan derden

De gegevensdieje aanons geeft kunnen wijaan derde partijen verstrekken als dit noodzakelijk is
voor onze dienstverlening, bijvoorbeeld aan een makelaarin verband met een koopovereenkomst
waarin je éénvande partijen bent.

Als wij persoonsgegevens doorgeven aan anderen maken wij hierover afspraken methenom jouw
privacy te beschermen.

Bewaartermijn
Vaakis hetvoor ons als notaris nodig om persoonsgegevens lang te bewaren. Dit heeft te maken met
onze wettelijketaken zoals uit de Wet op het notarisambt en de Archiefwet.

Beveiliging
Wij beschermen jouw persoonsgegevens onder meer met de volgende maatregelen:

e alle personen die namens Jelsma Koelma Netwerk Notarissen jouwgegevens kunneninzien,
hebben

eengeheimhoudingsplicht;

e we hebben een gebruikersnaam en wachtwoordbeleid op al onze systemen;

e we maken back-upsvan de persoonsgegevens omdeze te kunnen herstellen bijfysieke of
technischeincidenten;

e we testenenevalueren regelmatig onze maatregelen;

e onze medewerkers zijn geinformeerd over het belang van de bescherming van
persoonsgegevens.

Rechten met betrekking tot jouw gegevens

Er isinsommige gevallen recht opinzage, rectificatie of verwijdering van de persoonsgegevens die
wijvan jou hebben ontvangen. Ook kun je soms eenverzoekindienen om jouw gegevens overte
dragenaan eenandere dienstverlener.

Als wij jouw persoonsgegevens bewaren op basis van een doorjou gegeven toestemming hiertoe,
dan hebje altijd hetrecht deze toestemmingin te trekken. Ditis bijvoorbeeld van toepassingals je je
hebtingeschrevenvooronze nieuwsbrief.



Klachten

Alsje eenklachthebtoverde verwerkingvan jouw persoonsgegevens, wil je dan contact metons
opnemen?Komen wijersamen niet uitdan vinden wij dit natuurlijk erg vervelend, maarje kunt dan
terechtbij de Autoriteit Persoonsgegevens, de toezichthouder op hetgebied van
privacybescherming.

Vragen
Alsje naar aanleiding van onze privacyverklaring nog vragen of opmerkingen hebt, wil je dan contact
metons opnemen?

Contactgegevens
Notariskantoor Blankhart & Bronkhorst Netwerk Notarissen

Zuidoostersingel 51

8861 GD

Harlingen

(0517) 3945 41
harlingen@jelsma-koelma.com

A.M. Van Schurmansingel 51-53
8801 JR

Franeker

(0517) 394 541
info@jelsma-koelma.nl
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